create digital space for growth

Teilnahme an einem
Online-Meeting mit
loom



Erstmalige Tellnahme

Anleitung zum Installieren des Zoom-Launchers nur bei
erstmaliger Teillnahme auf diesem Geriat notwendig.



Zoom-Meeting heitreten\
https://zoom.us/j/533561402

Meeting-1D:}533 561 402

N\



Klicken Sie bitte auf OK, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Starten...

Falls nicht automatisch eine Information
bezliglich des Downloads erscheint,

klicke auf diesen Link:

Zoom herunterladen und ausfihren.

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt

Copyright ©2019 Zoom Video Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.
Datenschutz & rechtliche Bestimmungen'



ACHTUNG:
Prinzipiell ist es auch moglich, direkt uber den Browser an einem

zoom-Meeting teilzunehmen. In dieser Variante stehen
allerdings nicht alle Funktionen zur Verfugung!




Offnen von Zoomilnstaller.exe

Sie mdchten folgende Datei 6ffnen:

Zoomlinstaller.exe

Vom Typ: Binary File (10,1 MB)
Von: https://d11yldzmag5yn.cloudfront.net

Méchten Sie diese Datei speichern?




15=35UCCess

Klicken Sie bitte auf OK, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Starten...

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfiihren.

Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiihren knnen, treten Sie Gber lhren Browser bei.

Copyright ©2019 Zoom Video Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.
Datenschutz & rechtliche Bestimmungen'

Zoom_B3f96f76d%cc2bl10.exe

Open File

Show All Downloads

|||\ 0 &



Your meeting will begin soon...

The Zoom cdlient you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting

16%

MARTINA
KEGLOVITS




! Bitte warten Sie, bis der Host dieses Meeting
beginnt.

Dies ist ein wiederkehrendes Meeting

Persénlicher Meetingraum von Martina Keglovits - -
Hier kannst du testen, ob die
Verbindung mit deinen Lautsprechern

/ Kopfhorern und (falls notwendig)
Testen Sie das Computer-Audio —— . . L.
deinem Mikrofon funktioniert.

Falls Sie der Host sind, bitte melden Sie sich an um das Meeting zu beginnen.




2 Zoom

lhren Namen eingeben

Meinen Mamen fir zukinftige Meetings speichern.

Dem Meeting beitreten Abbrechen

1: Name eintragen. Bitte beachte, dass dein
Name fur alle Teilnehmenden sichtbar ist. Du
kannst gerne auch nur deinen Vornamen
eingeben.

\

I 2: Dem Meeting beitreten
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) Dem Audio beitreten - - - -
Hier klicken, um in den Meeting-Raum

einzutreten: /

I Per Computer dem Audio beitreten I

Computer-Audic testen

1 Hier kannst du testen, ob die
Verbindung mit deinen Lautsprechern
/ Kopfhorern und (falls notwendig)

deinem Mikrofon funktioniert.

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudic verwenden
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Teillnahme an einem
Test-Meeting



Klicke auf diesen Link, um an einem Test-Meeting von zoom
teilzunehmen: https://zoom.us/test
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https://zoom.us/test

Funktionen im Meeting-
Raum



/

Klicke auf den Pfeil rechts neben der Kamera
und dann auf ,Video-Einstellungen®, um dein
Bild zu optimieren. Alle Infos dazu findest du
auf der nachsten Seite!

Offne hier das

Kamera
v EasyCamera
Videoeinstellungen...

Wahlen 5ie einen virtuellen Hintergrund

5- o~ "‘ ~~

Audio ein Video starten

Klicke auf das
Mikrofon, um es
einzuschalten.

Klicke auf die
Kamera, um
deine Webcam

einzuschalten.

Starte hier die

- , Chat-Fenster.
Ubertragung deines

Bildschirms.

2= -’

Einladen Teilnehmer

Offne hier die Liste
der
Teilnehmerlnnen.
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Video-Einstellungen



Klicke auf den Pfeil rechts neben der Kamera
und dann auf ,Video-Einstellungen®, um dein
Bild zu optimieren.

Kamera

v EasyCamera

Videoeinstellungen...

Wahlen 5ie einen virtuellen Hintergrund

% . Wl ~ 2 e @

Audio ein Video starter Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat




/

= Finstellungen

Allgemein

Audio

Wahle den Menupunkt

,Video“ aus.

intergrund

00

Aufzeichnung
Erweiterte Funktionen
Statistiken

Feedback
Tastaturkdirzel

Zuganglichkeit

Stelle sicher, dass hier die
richtige Webcam
ausgewahlt ist.

Kamera: Logitech HD Pro Webcam €920 v

16:9 (Breitbild) o OriginalgréBe

Mein Video: HD aktivieren

Q Spiegeleffekt aktivieren
a Hardwarebeschleunigung aktivieren Wahle d|ese E|nste”ung, Und

Zoom macht dich noch

Meetings: Q Namen von Teilnehmern im Video immer anzeige SChoner @

Mein Video nach Beitreten ausschalten
Q Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Teilnehmer chne Videotibertragung ausblenden

18




/

(] Einstellungen

Allgemein

o Chat
B8 Virtueller Hintergrund
@ Aufzeichnung

Wahle den Menupunkt unktionen
,Virtueller Hintergrund® aus.

—
0 Feedback

Tastaturkirzel

. ] . None
Zuganglichkeit -

Wabhlen Sie einen virtuellen Hintergrunc = Entfernen + Bild hinzufiigen

- Entscheide dich fur einen der

vorgefertigten Hintergrunde, oder
lade ein eigenes Bild hoch, das du als
Hintergrund verwenden willst.

Ich verfiige iber einen griinen Bildschirm (%)
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Gruppen-Riume



Breakout-Sessions

Eventuell werden Gruppenriume - sogenannte
Breakout-Sessions genutzt, um Themen in Kleingruppen
zu diskutieren.
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) Breakout Session

o Der Moderator |adt Sie ein, folgendem Breakout-
Raum beizutreten:

Breakout-Session 1

Beitreten

&

Spater

Klicke auf ,Beitreten®, wenn
diese Meldung erscheint.
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%

Gruppenraumen beitreten...
Breakout-Session 1

Es kann einen Moment dauemn.
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) Breakout-Session 1 Zoom Meeting-ID: 366-635-589

@ =

Im Gruppenraum stehen dir
die hier beschriebenen
Funktionen zur Verfugung.

Video- und Audio-Einstellungen I

fa

Video starten

Thema des Meetings:

Host:
Breakout-Session:

Teilnehmer-1D:

Dem Audio beitreten

Computeraudio
angeschlossen

Martina Keglovits- Zoom-Meeting

Martina Keglovits

Breakout-Session 1

36

Bildschirm freigeben

: Bildschirm-Freigabe

I Bildschirm-Freigabe I

Teilnehmer Bildschirm freigeben

Der Chat ist nur fur die Teilnehmenden in
diesem Gruppenraum sichtbar.

Klicke hier, um mich zu
benachrichtigen, dass ihr Hilfe
benatigt.




) Wihlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben méchten.

Basic Erweitert Dateien

y 4 ol

Bildschirm Whiteboard iIPhone/iPad

Fenster wahlen, das
freigegeben werden soll

Freigabe starten I

Zoom Cloudmeetings 0

(] Den Computerton freigeben [ | Fir einen Videaclip im Vollbildmadus optimieren

- 1
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Basic

R
Bildschirm

Whiteboard

Zo0om

) Wihlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben michten.

Erweitert Dateien

[

iPhone/iPad

I Whiteboard erstellen

Zoorm Cloudmeetings o

(] Den Computerton freigeben

(] Fir einen Videoclip im Vollbildmodus optimieren

Freigabe starten I
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Q@ Whiteboard - Zoom

¥ & 0O o o

Zeichnen  Stempeln Spotlight Radiergu Farbe Rickgang Erneut au 0: n

Whiteboards werden standardmafig unter Dokumente = Zoom gespeichert
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Wahrend der Freigabe des Bildschirms oder eines Whiteboards bewege deinen Mauszeiger
an das obere Ende des Bildschirms, um die Menuleiste einzublenden:

. as T

Aud

+
* ‘i;l'

Auswahle

o ein Video starten Teilnehmer MNeue Freigabe Freigabe unter Whiteboard Mehr

T v e & () © O W | UmHifebiten

Text Zeichnen  Stempeln Spotlight Radiergu Farbe Riuickgang Ermeut au Laschen Spi
Aufzeichnen

Annctierung durch Teilnehmer deaktivieren

Mamen der Kommentatoren anzeigen
Unfixierte Meeting-Kontrollleiste ausblenden  Ctrl+ Alt+Shift+H

Den Computerton freigeben
Freigabe fiir einen Vollbild-Videoclip optimieren

Die Breakoutsession verlassen Alt+0Q

28



Bis bald im Online-
Meeting!

Falls du vorab Fragen hast oder Schwierigkeiten bei der

Installation auftreten, melde dich gerne unter
office@martinakeglovits.com bei mir!
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